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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA
WYKONANIE USLUGI

AUDYTU ZEWNETRZNEGO

Niniejsze zamodwienie realizowane jest w ramach Umowy o dofinansowanie Dziatania
Drugiego nr EQ/030/A/d2/2006 z dnia16 lutego 2006 wraz z aneksem nr 1 z dnia 18
pazdziernika 2006r. oraz aneksem nr 2 z dnia 4.03.2007r. Projektu ,,Czas na prace
— praca na czas” (Projekt nr A0594d2) programu operacyjnego — Program
Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006 przyjetego rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia programu
operacyjnego — Program Inicjatywy Wspoélnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006 (Dz.
U. Nr 189, poz. 1948) gdzie Stowarzyszenie Promocji Przedsiebiorczosci petni role
Administratora Partnerstwa na Rzecz Rozwoju ,,Czas na prace — praca na czas”, w
sktad ktérego wchodzg nastepujgce podmioty: Bieszczadzka Agencja Rozwoju
Regionalnego Sp. z 0.0. z siedzibg w Ustrzykach Dolnych, Uniwersytet Rzeszowski,
Instytut Pracy i Spraw Socjalnych z Warszawy, Lezajskie Stowarzyszanie Rozwoju,
Agencja Rozwoju Regionalnego ,,MARR” S.A, Podkarpacka lzba Gospodarcza w
Krosnie, Polski Zwigzek Pracodawcéw Prywatnych Edukacji z Warszawy, Powiatowy
Urzad Pracy w Lezajsku, Stowarzyszenie na Rzecz Kobiet Poszukujacych Pracy
,Victoria” z Rzeszowa , Wyzsza Szkota Europejska im. Ks. Jézefa Tischnera w
Krakowie, Wyzsza Szkota Informatyki i Zarzadzania w Rzeszowie, Wojewddzki
Urzad Pracy w Rzeszowie. Projekt finansowany jest z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz budzetu panstwa w ramach Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL.

1. Zamawiajacy.
Stowarzyszenie Promocji Przedsiebiorczosci
Ul. Stowackiego 7a, 35-060 Rzeszow
NIP: 813-02-67-869
Adres www: www.spp.org.pl
tel. 017 8605750,
fax, 8524528
e-mail: zamowienia_publiczne@spp.org.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego — w
zakresie finansowo — ksiegowym oraz merytorycznym projektu pt.,Czas na prace
— praca na czas” realizowanego przez Partnerstwo na Rzecz Rozwoju w ramach
programu operacyjnego — Program Inicjatywy Wspolnotowej EQUAL dla Polski
2004-2006 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
budzetu panstwa (warto$¢ projektu 7 558 219,00 PLN) za okres od 1.07.2005r.
do 30.06.2007r.

Celem audytu zewnetrznego jest doprowadzenia do uzyskania podstaw do
potwierdzenia wiarygodnosci danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych,
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zawartych w przedstawionych przez Partnerstwo na Rzecz Rozwoju ,,Czas na
prace — praca na czas” dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.
Audyt finansowo-ksiegowy przeprowadzony zostanie w siedzibie Zamawiajgcego
oraz wszystkich Partneréw projektu, natomiast audyt merytoryczny
przeprowadzony zostanie w siedzibie Administratora (lub w miejscu uzgodnionym
z Wykonawcg audytu).

Zgodnie z wytycznymi Krajowej Struktury Wsparcia IW EQUAL audyt
zewnetrzny nalezy rozumie¢ jako zakres prac, ktorych celem jest uzyskanie
dowodow pozwalajgcych z dostateczng pewnoscig na jednoznaczng ocene przez
podmiot przeprowadzajacy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnie z
umowa i wnioskiem o dofinansowanie projektu. Efektem audytu powinno by¢:

. uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach

projektu sg kwalifikowalne,

. uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze Projekt jest realizowany

zgodnie z umowag i wnioskiem,

- potwierdzenie zastosowania efektywnych mechanizmow zarzadzania i

kontroli,

- potwierdzenie poprawnosci metodologicznej zrealizowanych dziatan,

. dokonanie oceny jakosciowej wypracowanych produktéw,

- wydanie opinii w powyzszym zakresie.

Audyt powinien obejmowaé przede wszystkim analize dokumentacji oraz
stosowanych procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i
rozliczania otrzymanych srodkéw, procedur akceptaciji wydatkéow kwalifikowalnych
w zakresie ich zasadnosci i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawania
realizacji projektu ze szczegdélnym uwzglednieniem realizacji przyjetych celéw i
realizacji postanowien umowy o dofinansowanie projektu.

W celu stwierdzenia, ze Projekt realizowany jest zgodnie z umowag o
dofinansowanie projektu, a wydatki sg kwalifikowane - w szczegdlnosci podlegajg
sprawdzeniu:

1) Czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
zostaty rzeczywiscie podjete?

2) Czy dziatania te doprowadzity do zaktadanych rezultatéw?

3) Czy zapewniona zostata dostateczna sciezka audytu, pozwalajaca przesledzi¢
wydatek od przedtozenia wniosku o ptatno$¢ do poszczegdinych faktur?

4) Czy wydatki zostaly ujete w budzecie projektu, bedacym zatacznikiem do
Umowy o dofinansowanie i czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty
rzeczywiscie poniesione?

5) kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow, sposéb ich dokumentowania i ujecia
na wyodrebnionym rachunku bankowym wyszczegdlnionym w planie kont
beneficjenta, zgodnos¢ kwot wynikajacych z wnioskow o ptatnos$¢ z zapisami
ksiegowymi, w rozbiciu na poszczegolne kwoty kwalifikowane,

6) wiarygodnos¢ sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta poprzez weryfikacje i potwierdzenie wykonania prac, istnienia
zakupionych towaréw oraz wykonania ustug zamoéwionych w ramach projektu,

7) spos6b monitorowania projektu (osiggania celu projektu), raportowania o
postepach wdrazania projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizaciji
zadan i podzadan projektu,

8) Czy opracowano w projekcie procedury zarzagdzania i kontroli oraz czy jest
zachowana ewidencja stosowania tych procedur?



9) stosowanie zasad dotyczacych promocji i reklamy projektu,
10)poprawnosc¢ stosowanych procedur ustawy o zamodwieniach publicznych w
przypadku, gdy projekt zaktada wytonienie podwykonawcow.

W zakresie finansowo ksiegowym w szczegolnosci nalezy zweryfikowac:
. Czy wnioski o pfatnos¢ sg zgodne z wymaganiami zawartymi w
umowie?
oraz
" Czy sq poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi, poprzez
badanie w szczegolnosci czy ksiegi rachunkowe (w czesci
dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z
realizacjg projektu) wraz z dowodami ksiegowymi, stanowigcymi
podstawe dokonania w nich zapiséw oraz sporzadzone na
podstawie dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
(faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej)
wnioski o pfatnos¢, a takze sprawozdania z realizacji projektu
odpowiadajg we wszystkich istotnych aspektach wymogom
programu, jak rowniez prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg
sytuacje finansowg i majatkowg projektu wedtug stanu na dzien
sporzadzenia w/w dokumentéw?

Stwierdzenie wiarygodnosci danych moze mieC charakter bezposredni lub
posredni, przy czym bezposrednie sprawdzenie obejmuje badanie ksiag
rachunkowych, a sprawdzenie posrednie - badanie dziatajagcego u beneficjenta
systemu kontroli wewnetrznej.

Podczas realizacji audytu powinna zosta¢ zweryfikowana probka ogotem
poniesionych wydatkéow, pozwalajgca wydaé audytorowi wigzaca opinie i
sporzadzi¢ raport w tym zakresie. Zbadane powinny zosta¢ poniesione wydatki w
okresie od poczatku realizacji Dziatania 2 (lipiec 2005) do 30 czerwca 2007.
Opinia i / lub raport powinny wskazywac¢ prog istotnosci i poziom ufnosci zgodny
z miedzynarodowymi standardami. Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony
zgodnie z powszechnie uznawanymi, miedzynarodowymi standardami audytu.

W zakresie audytu zewnetrznego merytorycznego oczekuje sie, ze
Wykonawca oceni prowadzone dziatania w nastepujgcych czesciach:

a) Rezultaty prac zespotu ds. analiz:

Opis postepowania badawczego - koncepcja badan

Kwestionariusz ankietowy osob bezrobotnych

Kwestionariusze ankietowe MSP

Raport czgstkowy - ,Praca tymczasowa w perspektywie kadry

zarzadzajacej MSP w wojewodztwie podkarpackim”

Raport czastkowy - ,ldentyfikacja stanowisk pracy tymczasowej do

standaryzacji w przedsiebiorstwach wojewddztwa podkarpackiego”

v" Raport czgstkowy — ,Badanie potrzeb szkoleniowych bezrobotnych - wyniki
badan kwestionariuszowych”

v' Raport syntetyczny — ,Synteza wynikédw badan z przeprowadzonych
wywiadow kwestionariuszowych,,

v' Publikacja ,Czas na prace - praca na czas. Wyniki analiz i badan w
wojewodztwie podkarpackim”

b) Rezultaty prac zespotu ds. standaryzaciji i certyfikaciji:
Sekcja standaryzaciji:

ANANENEN

<\
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Metodologia badawcza - ,Opis dziatah zespotu ds. standaryzacji i
certyfikacji”

Narzedzia badawcze — kwestionariusze wywiadu,

Wstepne opisy dziesieciu stanowisk pracy

Standardy kwalifikacji zawodowych dla 10 stanowisk pracy

Dziesie¢ kart stanowisk pracy (KSP)

ANANENEN

Sekcja certyfikaciji:
v" Regulamin systemu certyfikacji oséb bezrobotnych wraz z zatgcznikami

Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobowigzany jest do przygotowania
opinii i raportu z audytu. Jednostka poddana audytowi ma prawo do
odniesienia sie do opinii i raportu. Opinia wraz z raportem, a takze stanowisko
jednostki audytowanej sg przekazywane przez beneficjenta do Krajowej
Struktury Wsparcia oraz archiwizowane w dokumentacji dotyczgcej projektu.
Opinia z audytu wykorzystania s$rodkéw unijnych powinna zawieraé
nastepujace informacje:

1) Tytut

2) Adresata opinii

3) Zakres wykonanej pracy

4) Informacje o ewentualnej wizytacji inwestycji

5) Odpowiedzialno$¢ beneficienta za sporzadzenie sprawozdan i
dokumentow

6) Odpowiedzialnos¢ biegtego rewidenta

7) Przywotanie stosownych przepiséw prawa

8) Stwierdzenia wyrazonej opinii

Raport z audytu powinien zawieraC w szczegolnosci elementy zamieszczone we
wzorze raportu (zatgcznik nr 7 do SIWZ).

3. Termin wykonania zamoéwienia: Zamowienie bedzie wykonane w terminie od

dnia podpisania umowy do 31.12.2007r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia.

Zamowienie mogg realizowac¢ wykonawcy (osoby/podmioty) spetniajacy, co najmniej
jeden z podanych ponizej warunkow, przy czym przynajmniej jedna osoba/pomiot
musi posiadac uprawnienia biegtego rewidenta.

Zamowienie mogg realizowac¢ wykonawcy (osoby/podmioty) spetniajacy, co najmniej
jeden z podanych ponizej warunkow, przy czym przynajmniej jedna osoba/pomiot
musi posiadac¢ uprawnienia biegtego rewidenta.

1) Zamdwienie mogq realizowa¢ wykonawcy (osoby/podmioty) spetniajacy, co

najmniej jeden z podanych ponizej warunkow, przy czym przynajmniej jedna
osoba/pomiot musi posiadac¢ uprawnienia biegtego rewidenta:

a) Podmioty/ osoby uprawnione do badania sprawozdan finansowych okreslone

w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1994 r. o biegtych rewidentach
i ich samorzadzie (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 31 poz. 359, ze zm.).



b) Podmioty/ osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje zawodowe wymagane
przez organizacje, ktéra jest cztonkiem International Federation of
Accountants (Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych),

c) Podmioty/ osoby posiadajgce miedzynarodowe uprawienia audytora
wewnetrznego (na przyktad CIA - Certified Internal Auditor).

d) Podmioty/ osoby spetniajagce wymagania, o ktérych mowa w art. 58 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, ze
zm.)

2) Wymagane jest posiadanie przez osoby/podmioty uczestniczgce
w przeprowadzeniu audytu:

a) doswiadczenia w zakresie audytowania projektéw, tj. przeprowadzenie co
najmniej 2 audytéw projektow finansowanych/ wspdétfinansowanych ze
Srodkéw budzetu panstwa i UE, z ktorych:

e o najmniej jeden byt audytowany na kwote nie mniejszg niz 500 000 zt
oraz

e CcOo najmniej jeden byt dofinansowany ze $rodkéw Funduszy
Strukturalnych oraz

e CO najmniej jeden zawierat dziatania o podobnym charakterze jak
projekt bedacy przedmiotem zamdwienia.

b) doswiadczenia zwigzanego z badaniem prawidtowosci wykorzystania dotacji
ze srodkéow budzetu panstwa, wymagane jest audytowanie co najmniej
jednego projektu.

c) doswiadczenia w przeprowadzaniu ustug poswiadczajgcych audyt, wymagane
jest audytowanie co najmniej 1 projektu.

d) wiedzy z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych i ich audytowania.

3) Wykonawca powinien spetnia¢ wymog bezstronnosci i niezaleznosci stosunku
do Zamawiajgcego oraz Krajowej Struktury Wsparcia oraz Instytucji
Zarzadzajgcej EQUAL.

4) W zakresie audytu zewnetrznego merytorycznego Wykonawca powinien
dysponowa¢ o0sobg posiadajgcg stopien naukowy minimum dr hab. w
dziedzinie nauk spotecznych oraz doswiadczenie w dziedzinach takich jak
rynek pracy, badanie przyczyn bezrobocia, rozwoéj kwalifikacji zawodowych itp.

. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w
postepowaniu.

1) Formularz ofertowy wedtug wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego.

W przypadku sktadania oferty w postepowaniu przez wspdlnie dziatajgce
podmioty, w  formularzu ofertowym winien zosta¢ wskazany podmiot
upowazniony do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotagczone do oferty, o ile nie
wynika z dokumentéw dotaczonych do oferty.

2) Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem



terminu sktadania oferty; w przypadku sktadania oferty wspdélnej do ztozenia
w/w dokumentu zobowigzany jest kazdy z podmiotdw wystepujacych
wspolnie; Dokument ten musi potwierdzaé, ze profil dziatalnosci wykonawcy
odpowiada przedmiotowi zaméwienia.

3) Informacje stwierdzajgce, ze osoby/ podmioty, ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, posiadajg wymagane uprawnienia — dokumenty
potwierdzajgce uprawnienia do przeprowadzenia audytu zgodnie z wymogami
wskazanymi w pkt 1 lit a-d.

4) Wykazu osob/podmiotéw, ktore bedg wykonywaé zamowienie lub bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
sporzadzonego zgodnie z zafgcznikiem nr 2 do SIWZ (do wykazu nalezy
zataczyC zyciorysy audytorow wraz z kopiami certyfikatow potwierdzajgcymi
ich kwalifikacje.

5) Wykazu wykonywanych audytow Projektow
finansowanych/wspoffinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz
budzetu panstwa, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, odpowiadajgcych wymaganiom wskazanym w SIWZ, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw zgodnie z zatgcznikiem nr 3

6) Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci wykonawcy- zatgcznik nr 4.
(Osoby uczestniczace w przeprowadzeniu audytu ztozg oswiadczenie o
bezstronnosci i niezaleznosci w momencie przystgpienia do realizacji
zamoéwienia).

7) W zakresie audytu zewnetrznego merytorycznego Wykonawca przedstawia
Zamawiajgcemu wykaz dokonac¢ eksperta realizujgcego audyt (zatacznik nr 5)
oraz wykaz realizowanych projektéw przez eksperta (zatgcznik nr 6).

8) Do oferty Wykonawca zatgcza dokument poswiadczajacy posiadanie przez
eksperta stopnia naukowego lub tytutu naukowego.

. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

Cena — 100%.

. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny (netto i brutto) zamowienia

okreslonego w SIWZ.

2) Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do

dwoch miejsc po przecinku, tj. do petnego grosza i okresla¢ warto$¢ wykonania

przedmiotu zamowienia na dzien jego wydania Zamawiajgcemu, zgodnie z

ustalonym w umowie terminem.

3) Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie bedg podlega¢ waloryzacji

w trakcie wykonywania przedmiotu zamdéwienia.

4) Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki

zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

5) Cena nie ulega zmianie przez okres realizacji umowy w sprawie zamdéwienia

publicznego.

. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Przygotowanie oferty
a. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.



Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng
oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza skifadania ofert wariantowych badz
czesciowych.

. Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do

reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Jezeli oferta i =zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy, nalezy dotgczy¢ witasciwe umocowanie prawne
(petnomocnictwo) jesli nie wynika ono z dokumentow rejestracyjnych.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i
zatgczniki, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji. Zatgczniki do oferty
powinny by¢ ztozone w formie oryginatu z wyjatkiem dokumentu wskazanego
w ust. 5 pkt. 21 3 i 8 ktory moze by¢ ztozony w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie 2z zaleceniami oraz

przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami — zatgcznikami, a w
szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.
Wszystkie strony oferty powinny byC spiete (zszyte) w sposob trwaty,
zapobiegajacy dekompletacji zawartosci oferty.
Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
a. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w
zamknietej kopercie/nieprzejrzystym opakowaniu (w przypadku
wystania pocztg decyduje moment dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajgcego w terminie okreslonym w SIWZ)
b. Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaopatrzone w:
- adres zamawiajgcego:
Stowarzyszenie Promocji Przedsiebiorczosci
ul. Stowackiego 7a
35-060 Rzeszow
- adres wykonawcy
- zapis: ,oferta na ustuge audytu zewnetrznego ” oraz nie otwiera¢ przed
..................... ,godz. .................. (termin otwarcia ofert)

9. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert.

1.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego

Stowarzyszenie Promocji Przedsiebiorczosci

ul. Stowackiego 7a, 35-060 Rzeszow

Pokoj nr 4

Do dnia 07.09.2007r. , do godz. 12.00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.09.2007r. o godz. 12.05 w siedzibie
Zamawiajgcego, pokgj nr 4.

10. Termin zwigzania oferta.
Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do
sktadania ofert.



Po zitozeniu ofert przez Wykonawcéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
mozliwosci negocjacji ceny zawartej w przedstawionych ofertach z trzema
Wykonawcami, ktorzy ztozg najkorzystniejsze oferty pod kontem cenowym.

11.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy:
1) O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia niezwtocznie, podajgc nazwe (firme) i
adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz jej cene, z zastrzezeniem ust. 2.
2) Po ztozeniu ofert przez Wykonawcéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
mozliwosci negocjacji ceny zawartej w przedstawionych ofertach z trzema
Wykonawcami, ktérzy ztozg najkorzystniejsze oferty pod kontem cenowym.

3) Zamawiajgcy zawiera umowe w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ktéra jest najkorzystniejsza pod
katem cenowym lub po wyborze Wykonawcy w sposob okreslony w ust. 2 , nie
poézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

12.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego:
Wz6r umowy zostanie przedstawiony wybranemu Wykonawcy.

13.Do spraw nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie
przepisy ustawy z 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z
poz. zm).

Uprawnieni do kontaktéw z Wykonawcami:

1. W sprawach prawnych: Steczkiewicz Piotr tel. 017 860 57 43 w godz. 8.00-15.30

2. W sprawach przedmiotu zamowienia: Joanna Swietoniowska tel. 017 860 57 47;
Andrzej Sawicki tel. 017 860 57 48; Rafat Piela tel. 017 860 57 54, w godz. 8.00
—16.00.

Zarzad Stowarzyszenia
Promociji Przedsiebiorczosci



Zatgcznik nr 1

OFERTA
Stowarzyszenie Promocji
Przedsiebiorczosci w
Rzeszowie

ul. Stowackiego 7a
35-060 Rzeszéw

1. Nawigzujgc do zaproszenia do zitozenia oferty sktadamy/sktadam oferte na
ustuge audytu zewnetrznego Projektu ,,Czas na prace — praca
na Czas” Dziatanie Drugie.

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy/imie i nazwisko:

Zarejestrowany adres Wykonawcy/adres zamieszkania: Ulica
....................................... nrdomu .....

kod miejscowosc¢
powiat wojewodztwo
tel fax: ...
REGON: ... NIP:
OFERUJE:

wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwote :

Netto: ... ... .. . .. zi
£3 (03,74 0 1=
Podatek
VAT:  corrrrrrrrreei e zt
Brutto: zt
SHOWNIE
brutto:



2. Oswiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towardéw i ustug VAT jest
zgodna z przepisami Ustawy z 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
Nr 54 poz. 353 z 2004r.).

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest / nie jest* ptatnikiem podatku VAT. (* niepotrzebne
skreslic)

4. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ) oraz zatgcznikami do niej i nie wnosi do nich, jak réwniez do
sposobu przekazywania mu informacji przez upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajgcego, zadnych zastrzezen.

5. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wymagania przedstawione w SIWZ.

6. W przypadku wygrania zamowienia, WWykonawca zobowigzuje sie do podpisania
umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub, ze uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci.

8. Wykonawca wyraza zgode na przeprowadzenie wszelkich badan majgcych na celu
sprawdzenie oswiadczen, dokumentéw i przedtozonych informacji oraz wyjasnien
finansowych i technicznych, przez Zamawiajgcego lub jego upowaznionych
przedstawicieli.

9. Wykonawca wyraza zgode na dostarczenie stosownej informacji uznanej przez
Zamawiajgcego za istotng w celu sprawdzenia oswiadczen i informacji zawartych w
naszej ofercie przez kazda osobe publiczng, bank lub przedsiebiorstwa wymienione w
naszym Formularzu Ofertowym.

10. Do kontaktéw z Zamawiajagcym w czasie trwania postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego wyznaczamy (imie i nazwisko)
11. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani naszg ofertq przez 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa;

(Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty skiadajgce sie na oferte)

UWAGA: Przy opracowywaniu zatgcznikdw nalezy korzysta¢ ze wzoréw dotgczonych
do Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

(PIECZEC | PODPIS WYKONAWCY)
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Wykaz oséb/podmiotow, ktore beda wykonywaé zamowienie lub beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia

Zalacznik nr 2

Lp.

Osoba/podmiot
wykonujacy
zamowienie

Kwalifikacje
osob/podmiotow
(nalezy wskazaé

zgodnie z warunkami
zamawiajacego)

Doswiadczenie w
zakresie
audytowania
projektéw, w
ktorych
podejmowane
byty dziatania o
podobnym
charakterze do
dziatan objetych
projektem

Doswiadczenie zwigzane z
badaniem prawidtowosci
wykorzystania dotacji ze
Srodkow budzetu panstwa

Doswiadczeni w

przeprowadzaniu ustug
poswiadczajacych audyt

Wiedza z zakresu
funkcjonowania funduszy
strukturalnych i ich audytowania
(wykaz audytowanych
Projektéw z Funduszy

Strukturalnych)

Zakres czynnosci
przewidywany w
czynnosciach
audytowych
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Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ zyciorys/zyciorysy oséb przeprowadzajacych audyt wraz z kopiami certyfikatow poswiadczajgcych ich kwalifikacje.

Data ..o Podpis i piecze¢ upowaznionego Przedstawiciela
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Zakacznik nr 3

Wykaz przeprowadzonych i prowadzonych audytéw projektow finansowanych / wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej i budzetu panstwa,

Imie i nazwisko
osoby, ktéra moze

Przedmiot audytu iy Zréodta A )
Lp. | Nazwa Zamawiajacego Nazwa projektu i okres realizacji DSBS finansowania FEIELIE4E
’ audytowana - przeprowadzenie
audytu projektu
audytu ze strony
Zamawiajacego
1.
2.
3.
4.
5.
- | -

Podpis i piecze¢ upowaznionego Przedstawiciela
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Zatacznik nr 4

piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

oséb/podmiotu uczestniczacych w przeprowadzaniu audytu

Nazwa Wykonawcy

Oswiadczam, ze:

nie posiadam udziatéw, akcji lub innych tytutéw wtasnosci w jednostce Zamawiajgcego lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej,

nie jestem lub nie bytem w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), czionkiem
organow nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem jednostki z nig stowarzyszonej, dominujace;j,
zaleznej lub wspoéizaleznej,

w ostatnich 3 latach nie uczestniczytem w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot audytu,

nie osiggatem chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego z
tytutu $wiadczenia ustug na rzecz jednostki Zamawiajacego, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek
Z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspétzaleznych. Nie dotyczy to pierwszego roku
dziatalnos$ci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwigzany z
tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bedaca w organach nadzorczych
jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

nie jestem lub nie bytem zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem, ktory nastepnie
audytuje,

spetniam warunki bezstronnosci i niezaleznosci od Zamawiajgcego

Ponadto oswiadczam, iz nie pozostaje w stosunku pracy z Krajowa Strukturag Wsparcia oraz Instytucjg
Zarzadzajaca EQUAL oraz spetniam warunek bezstronnosci i niezaleznosci wobec Krajowej Struktury Wsparcia
oraz Instytucji Zarzadzajacej EQUAL .

Podpis i piecze¢ upowaznionego Przedstawiciela
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Imie i nazwisko eksperta, tytul naukowy

Wykaz dokonan eksperta

Zalacznik nr 5

Lp Nazwa publikacji Wydawnictwo w:()da::raﬂa Obszar tematyczny
1.
2,
3.
4,
5.

..............................

Podpis i piecze¢ upowaznionego Przedstawiciela
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Wykaz realizowanych projektéw przez eksperta

Zatgcznik nr 6

Nazwa projektu

Petniona funkcja

Okres
realizacji

Obszar tematyczny

Podpis i piecze¢ upowaznionego Przedstawiciela
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RAPORT Z AUDYTU NR......... l.....

Zatgcznik nr 7

Data sporzadzenia raportu

2 Numer audytowanego projektu
3 Nazwa i adres podmiotu realizujgcego projekt
4 Nazwa podmiotu
przeprowadzajgcego audyt
Imiona i nazwiska audytorow
5 uczestniczacych w audycie
6 Termin przeprowadzenia audytu
7 Czas wykonania audytu
8 Cel audytu
9 Zakres przedmiotowy audytu, w tym:
sprawozdania, wnioski o ptatnos$¢
Podjete dziatania i zastosowane
10 o
techniki audytu
11 Termin realizacji projektu oraz

zwiezty opis audytowanego projektu
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12

Ustalenia stanu faktycznego, w tym:

" skrétowy opis realizowanego przedsiewziecia;
zasady i struktura finansowania projektu;
okres kwalifikowalnosci;
mechanizmy zarzgdzania i kontroli projektu;
zasady prowadzenia rachunkowosci, dokumentacja projektu i
ewidencja;
spéjnosé planu finansowego z planem rzeczowym projektu;
opis i zgodnos¢ wydatkéw kwalifikowanych z zasadami projektu;
zgodnos¢ realizacji projektu z zatozonym harmonogramem;
prawidtowos¢ klasyfikacji wydatkéw wedtug kategorii;
finansowanie projektu z innych zrodet.

13

Okreslenie wielkosci préby oraz
metodologii jej doboru

14

Wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci w trakcie realizacji
projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz tego czy jakikolwiek z tych
probleméw ma charakter systemowy

15

Whioski w sprawie usuniecia
stwierdzonych uchybien

(Podpisy audytoréw przeprowadzajgcych audyt)

Miejsce, data...........cocoveiiiiiii,
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